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Sehr geehrte Damen und Herren,

in der Universitdt Hamburg wurde fiir die Druckerei bereits im Jahr 2012 die Interne Leis-
tungsverrechnung eingefiihrt (siehe Anlage). Diese bildet die Basis fiir die erforderliche Kos-
ten- und Leistungstransparenz und ist zudem ein wichtiger Baustein, wenn es um die Beant-
wortung der Frage geht, ob der Leistungszuschnitt und der Service unserer Druckerei Ihren An-
forderungen entsprechen. Das setzt allerdings voraus, dass auch tatsichlich alle Druckauftri-
ge ausnahmeslos tiber die Druckerei der Universitat abgewickelt werden.

Dieses gilt auch fiir Druckauftrage im Rahmen von Drittmittelprojekten und von Betrieben
gewerblicher Art. Die Vergabe der Druckauftrage an externe Druckereien erfolgt dann durch
die Universitatsdruckerei. '

In der letzten Zeit kommt es jedoch haufiger vor, dass Beschaftigte Druckprodukte extern her-
stellen lassen und sich anschlieRend bzgl. der Erstattung der verauslagten Kosten an den ope-
rativen Einkauf (Abt.7) wenden.

Diese Vorgehensweise entspricht nicht den internen Regularien. Ich bitte Sie daher, sich zu-
kiinftig in jedem Fall an die Universitatsdruckerei zu wenden, wenn Sie einen Druckauftrag
haben. Herr LiiRen und seine Mitarbeiterin und Mitarbeiter beraten Sie gerne.

Telefon: +49 40 42838-5075

druckerei@uni-hamburg.de
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Dr. Martin Hecht
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Einfiihrung der internen Leistungsverrechnung fiir die Druckerei

Sehr geehrte Geschéftsfithrerinnen, Ces_chéiﬁsfijhrer, Leiterinnen und Leiter zentraler Einrich-
tungen, ‘ e - 5 '

wie lhnen beteits in unserer Geschéftsfiihrerrunde mitgeteilt, werden wir zum 01. Juli 2012 die
interne Leistungsverrechnung (ILV) fiir die Druckerei einfithren. Die Druckerei ist dabei ein ers-
tes Pilotprojekt an der UHH, &s werden weitere Bereiche folgen. Unser Ziel ist es, den tatsiich-

' lichen Druckbedarf an der UHH zu ermitteln.und danach die intefne Universitdtsdruckerei op-

timal auf Ihre Bediirfnisse hin auszurichten, insbesondere miit Blick auf die Neuanschaffung
von Gerdten, den optimalen Workflow und die Verbesserung des Service. Nach einer ersten Pi-
lotphase werden wir uns die Entwicklung anschauen und ddraus die weitere Entwicklung def

‘Druckerei erarbeiten.

Um den Prozess der ILV fiir die Fakultéten so transparent und informierend wie méglich zu
gestalten, haben wir Ihnen im Folgenden noch einmal die wesent_iichen MaBnahmen zusam-
mengefasst und mdchten Sie bitten, diese in Ihren Fakultiten zu kommunizieren, Gleichzeitig
bitten wir Sie in Ihrer Verantwortung auf die Einhaltung der Wege und MalRnahmen zu-ach-
ten. » £k ' : - e

Wenn Sie dariiber hinaus Fragen zur Erstellung von Druckprodukten haberi, wenden Sie sich
bitte vertrauensvoll an die Druckerei (Leiter Etic LiiBen), sollten Sie Fragen.zum Budget bzw.
zur Verrechnung und. Umsetzung in SAP haben, vyenden Sie sich bitte an das Referat 72.

Wir hbﬂ"en, dass wir gemeinsam mit thnen den Weg der Ii!.\( erfolgreich bestreiten werden = -
und in der ersten Pilotphase mégliche Ungena uigkeiten bzw, Unklarheiten sportlich meistern
und versuchen, daraus bestmdgliche Losungen fiir alle Sei‘cén.zu finden. ‘
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Herzlichen Dank iir [hre Unterstutzung und vor allem die Umsetzung in Ihren Fakultsten
Einfiihrung der iLV Druckerei: - ]

1. Sta’rtpunkt: 01.07.2012

2 Budgetzuweisung fiir das 2. Halbjahr 2012: 150 TEUR zu je 50 % gemaB Schiiissel der
Budgetzuwelsung 2012 (Landesmlttel) und Empirische Ermlttlung des Bedarfs.

'~ lhre Grundzuwelsung fiir Budget 2012 wird um den lhnen zustehenden Betrag erhdht.
Eine weitere Regelungstiefe obliegt thnen. Das Finanzcontrolling empfiehlt die separa-
. te Ausweisung des Druckereibudgets auf der KOA 68020000. Jede/r Kostenstellen-

/PSP- veran’cwortllche/r kann, wie gehabt direkt bei der Druckerei Produkte unter An-
gabe der KST/PSP-Elementes i in Auftrag geben und unterschreabt dafiir auf dem
Druckauftragsformular.

3. Neben den Druckkosten werden zukunftlg auch die Kop:erkosten verrechnet. Dies wird
wie bisher {iber die Copy Cards geschehen, die Sie bei Referat 23 erwerben. Die Preise
fiir eine Kopie entnehmen Sie bitte ebenfalls der Preisliste.. :

4, - Kostenart: Als fihrende Kostenart bléibt 68020000 ,andere Drucksachen®. Diese wird
nach wie vor im IST mit Lieferantenrechnungen nur auf der Kostenstelle der Druckerei
bebucht. Die Abnehmer Kontierungsobjekte (KST und PSP-Elemente) werden dann mit

- dem bereits ausgehandelten internen Verrechnungsprels auf der Kostenart 91095000

" belastet.

5. Kontrahaerungszwang Es besteht Kontra hlerungszwa ng mit der Druckerei. Alle

. Druckprodukte miissen iiber die Druckerei (Referat 23) abgewickelt werden, :
Wenn gegen den Kontrahierungszwang verstoen wird, hat dies Folgen, da hier gegen '
die Anweisung der obersten Dienststelle verstoRen wird. Zum Ablauf: Grundsitzlich

* landen alle externen Druckbestellungen bzw. externen Druckrechnungen bei der Fi-
nanzbuchhaltung erst nach Freigabe durch die Druckerei. Enthélt eine Rechnung diese .
Freigabe nicht, geht die Rechnung an die Druckerei zur Freigabe (entweder direkt aus
dem Controlling der Fakultit oder von der zentralen FiBu). Nachtréglich gibt die Dru-
ckerei die Rechnung frei fiir die Verbuchung auf der Druckerei KST und stoRt gleichzei-
tig eine ILV mit der betroffenen KST/PSP an fiir die beanspruchte Leistung. Diese wird
gesondert erfasst unter der eigenen Leistungsart »verstoR gegen den Kontrahierungs-
zwang". Gleichzeitig wird dazu eine Meldung an K sowie an die betroffene Fakultat -
gehen, wobei K sich als Beauftragte fiir den Haushalt weitere Schritte vorbehilt.
Im Rahmen der Umstellung fallen Druckauftrége, die bereits extern in Auftrag gege-

~ ben wurden und bis 31.7. 2012 abgerechnet smd nicht unter den Kontrahierungszwang.

6. Service Druckerei: Unter www.uni-hamburg, de/druckerei finden Sie alle: notwendlgen '
.Informationen zu Druckprodukten, Druckablauf, die giiltige Preisliste, hilfreiche Tipps
- sowie Ansprechpartner. Sie bekommen fiir jede Druckanfrage ein verbindliches Ange-
bot, das Sie dann unterschreibén miissen. So wissen Sie bereits vor Druckbegmn, wel-
che Kosten auf hre Kostenstelle verbuicht werden. Die Preise der Druckerei sind .
Marktpreise. Da wir die Servncepauschale nicht berechnen, kdnnen wir Ihnen sehr gute‘

Angebote unterbreiten.
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7 Abteilung 2 wird Sie in Kiirze um die Ubermittiung einer Liste dey Emkaufsberechtlgten
lhrer Einrichtung (plus jeweils eine Vertretung) bitten. ' «

Mit freundlichem Grufd |

Do, a1

. Dr. Katrin Vernau




